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GABINETE ESTADUAL

O Gabinete E&stadual visa, através deste guia, padronizar e
orientar a execucdo de reunides Capitulares tendo como pressuposto,
a inviabilidade de realizagdo de reunides presenciais em ‘
consequéncia das medidas de prevencdo ao contdgio e propagacdo
do novo Coronavirus (COVID-19), conforme previsto no Decreto N°.

002/2019-2021 do GCEMG.

A possibilidade de realizacdo de Reunidoes Administrativas,
prevista no Decreto ja citado, abriu alternativas para os Capitulos

realizarem suas atividades em plataformas digitais.

Reunidoes administrativas sdo reunioes realizadas sem a
abertura e encerramento ritualistico, mas que seguem o Manual da
Ordem do Dia. €ssas reunidoes podem ser realizadas sempre que o
numero minimo de doze de Oficiais nao for preenchido ou sempre que

ndo seja vidvel abrir uma reunido ritualistica.
Como é marcada? A pedido ou no calenddrio de atividades;

Quorum: 08 membros do Grau DeMolay e um membro do

Conselho Consultivo;

Oficiais requeridos: Ndo se aplicam Oficiais.
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€m resumo, o nhumero minimo de membros com direito a voto

para se abrir uma reunido administrativa sdo oito. Para reunides

ritualisticas esse nUmero aumenta para doze. O

Respeitem sempre o nlimero minimo de membros e a presenca
obrigatoria do Conselho Consultivo para que suas decisdes ndo corram
risco de serem canceladas por irregularidades na convocac¢do da

assembleia ou na tomada de decisoes.

Através deste Manual, os Capitulos terdo a possibilidade de
conduzir as reunioes com maior objetividade, tornando os encontros

on-line mais atrativos e organizados.
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e PLATAFORMAS RECOMENDADAS

Os Requisitos de uma plataforma digital de video chamadas que ‘
atenda a demanda Capitular (que promova a interacdo on-line de

varias pessoas ao mesmo tempo), sdo:

1. Gratuidade;

2. Facil acesso;

3. Tempo ilimitado de chamada;

4, Apresentacdo com dudio e video;

5. Plataforma que garanta acesso a todos os membros do

Capitulo e ampla participacdo de eventuais visitantes; e
6. Acessivel em dispositivos moveis.
o INSTITUCIONALIZAGAO PREVIA

Recomenda-se que a reunido esteja marcada no calenddrio, e
que seja verificada a acessibilidade dos convidados (disponibilidade
de dispositivo e internet local) e que a plataforma usada seja
amplamente divulgada, evitando problemas técnicos dos

participantes ao acessar ou ao longo da reunido.
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O link de acesso a reunido deve ser vinculado com certa

antecedéncia, a fim de possibilitar tempo habil aos convidados para
que prepararem seus dispositivos e evitem desconfortos durante a
reunido. Percebendo que o acesso das reunides foi democratizado entre ‘
os membros do Capitulo, a gestdo dard continuidade aos trabalhos

administrativos, que estariam sendo trabalhados presencialmente.
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e ORACAO

Ao inicio e ao fim da reunido o Mestre Conselheiro cederd um ‘
tempo para realizar um momento de prece. A ora¢do ndo deve ser
obrigatoriamente aquelas previstas no ritual, podendo ser de livre

escolha do Capitulo.
e CONDUTA

Recomenda-se aos participantes da reunido, o uso do microfone
e da cdmera, sem necessidade do uso do traje alvinegro DeMolay,
mas se trajando adequadamente. Sugestdo: cal¢ca ou bermuda,
camisa de manga, ndo usar boné ou oculos de sol. Ressaltamos a
importancia de que permanecam com a cdmera ligada, para uma
melhor experiéncia e manutencdo do decoro perante os

palestrantes.
¢ ORDEM DO DIA

A pauta da reunido deve ser previamente estabelecida e
divulgada pela diretoria do Capitulo e o Conselho Consultivo. &€
recomendado que seja esmiucada e esclarecida durante a reunido

de forma sucinta, em no mdaximo 60 (sessenta) minutos, para que

os irmaos mantenham o foco.
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e PALAVRA &€ ENCERRAMENTO

€ importante que todos os membros que estéio ouvindo outro
irmdo falar, que desliguem o microfone para que ndo o atrapalhe. ‘
Alem disso, as falas devem ser solicitadas ao Mestre Conselheiro,
via chat da plataforma. No encerramento, far-se-G uma nova

oracdo, e as deliberacoes finais.

() @DEMOLAYMG DEMORAY

MINAS GERAIS




GABINETE ESTADUAL
Delolay de [/erdade

ATA E MODELO

Mesmo em uma reunido on-line é necessdrio que seja redigida
uma ata administrativa para fins de registros do Capitulo e demais ‘

fins que, eventualmente, podem requerer uma ata.

A reunido poderd também ser gravava, entretanto, apenas para
fins de registros, ndo sendo valida para outro tipo de

documentacado.
e MODELO DE ATA:
A Gléria de Nosso Pai Celestial
ATA N° XXX/202X-X
Reunido Online

Aos dias do meés de do ano de 2020, na

plataforma reuniram- se os membros do Capitulo

, estando presentes os DeMolays Ativos, Seniores

DeMolays e Tios Macons, conforme registro no controle de

frequéncia da Secretaria.

Os trabalhos foram presididos pelos Irmdos

nos cargos de Mestre

Conselheiro, Primeiro Conselheiro e Segundo Conselheiro,

respectivamente.
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Deu-se inicio aos trabalhos ds horas do mesmo dia.

Expediente: ndo houve correspondéncias recebidas (ou)

foram lido (as) correspondéncias recebidas . @

Ordem do dia:
Palavra ao Bem da Ordem:

O Tronco da Solidariedade (pode- se fazer através de

aplicativos) arrecadou a importéncia de R$

Nada mais havendo a tratar, procedeu-se o encerramento,
finalizando a reunido as horas do mesmo dia. Eu, NOME DO
ESCRIVAO, Escrivdo do Capitulo transcrevo esta ata que deverd

ser lida, discutida e aprovada na proxima reunido.

ASSINATURA MC ASSINATURA PCC

nOoOMe - mc nNOMEe - PCC

ASSINATURA ESCRIVAO

NOME - ESCRIVAO
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CONCLUSAO

Este guia foi elaborado com a finalidade de dar um norte aos
Capitulos da nossa instituigdo para auxiliar na condu¢cdo dos
trabalhos de forma remota. Reforcamos que o Gabinete Estadual e o 0
Grande Conselho apoiam e estdo a disposicdo para patrticipar de

qualquer atividade que for desenvolvida on-line.

Fraternalmente,

A

Mestre Conselheiro Estadual

e
Vo gv%e |
Pedro Jorge Tomas Tarabal Abdala

Secretdrio Geral
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