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O Gabinete E&stadual vem, através deste guia, orientar a
execucdo e as atividades do Projeto Chave de Ouro, tendo como
pressuposto, a inviabilidade de realizacdo de encontros presenciais e
acoes de larga escala em consequéncia das medidas de prevenc¢do ao
contdgio e propagacdo do novo Coronavirus (COVID-19), conforme

previsto no Decreto N° 002/2019-2021 do GCEMG.

A possibilidade de realizacdo de atividades a distancia, prevista
no Decreto ja citado, abriu alternativas para os Capitulos continuarem

com seus trabalhos administrativos, bem como sua gestdo financeira.

Lembrem-se, respeitem sempre as regras de distanciamento
social, o numero minimo de membros e a anuéncia do Conselho
Consultivo para que suas decisdes e acoes ndo corram risco de serem

canceladas por irregularidades ou outros empecilhos.

Desta forma, o Gabinete Estadual disponibiliza mais uma
ferramenta para os Tesoureiros de Minas Gerais, com exemplos
praticos de atividades para manutencdo dos trabalhos da Tesouraria
neste momento conturbado em que vivemos, bem como da

participacdo e conclusdo da campanha do Chave de Ouro.
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e PRAZOS

Instituem-se os seguintes prazos para o Projeto Chave de Ouro

do Gabinete Estadual:

ATIVIDADE ’ PRAZO

PREVISAO ORCAMENTARIA 31/08/2020
WEBNARIO 31/08/2020
COTACAO FICTICIA 30/09/2020
BALANCO FINAL DE UMA ATIVIDADE

) 20/12/2020

REALIZADA PELO CAPITULO
EDUCACAO FINANCEIRA 20/12/2020
BALANGO FINAL DA GESTAO 20/12/2020

e FINALIDADES
> PREVISAO ORCAMENTARIA:
A Previsdo Orcamentdria auxilia na estruturacdo do
planejamento financeiro e na definicdo de diretrizes de
trabalho da gestdo administrativa do Capitulo. Pode ser
utilizada também como meio para o desenvolvimento
inicial de habilidades de preenchimento de planilhas e

organizacdo da vida pessoal.
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> WEBNARIO:
Visando a troca de experiéncias, a participacdo no
Webndrio se justifica por trazer estudos de caso e vivéncias
do palestrante acerca do tema abordado, bem como o
levantamento de questionamentos para debate. A
elaboracdo do relatério também  auxilia no

desenvolvimento das habilidades escrita e organizacional.

> COTACAO FICTICIA:
A elaboracdo de uma cotacdo ficticia para de um evento
desenvolve a capacidade de busca e de persuasdo do
Tesoureiro para encontrar as melhores opgoes para um
evento mais rentavel. Além de acrescentar esta
experiéncia para possiveis eventos futuros do Capitulo, o

irmdo estard se aperfeicoando na gestdo financeira.

> BALANCO FINAL DE UMA ATIVIDADE REALIZADA PELO
CAPiTULO:
De forma andloga & cotacdo ficticia, porém de forma real
e com a comprovacdo dos dados. € importante para fins

de registro e de publicidade dos gastos de um Capitulo.
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> EDUCAGAO FINANCEIRA:
A educacao financeira ensina o individuo a organizar seus
gastos, diminuindo as despesas e economizando. Além
disso, ela permite entender as melhores ac¢des e
investimentos para o seu dinheiro. Levar uma palestra ou
algum tipo de aula de gestdo financeira para o Capitulo

serda de grande valia.

> BALANGO FINAL DA GESTAO:
O Balanco Final deve ser feito para manter um registro
historico das atividades de um Capitulo DeMolay,
Lembramos também que para o Prémio Caneta de Ouro é
requerido o envio de um relatério semestral contendo

todas as atividades da Tesouraria.
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Abaixo serdo disponibilizados exemplos praticos de cada uma
das atividades que s@o requeridas pelo prémio. Enfatizamos que as
atividades “PrevisGo Orcamentdria”, “UWebndario” e “Balanco final da
gestdo” ndo estdo exemplificados abaixo por se tratarem de
atividades diretas e autoexplicativas, que podem ser facilmente
feitas baseadas no Modelo de Relatorio oferecido pelo Gabinete
Estadual em sua aba no site do Grande Conselho, bem como no

SISDM.

Mesmo com o guia e as atividades exemplificadas, o
Coordenador do Projeto ainda estd a disposicdo para sanar
quaisquer duvidas dos irmdos que por ventura surjam, nos meios

destinados a este fim.

Ressaltamos que, para as atividades “Cotag¢do Ficticia” e
“Balanco final de uma atividade realizada pelo Capitulo” daremos

exemplos de arrecadacdo de fundos.

. comc;ﬁo FICTICIA e BALANGCO FINAL DE UMA
ATIVIDADE REALIZADA PELO CAPITULO:
1- Realizacdo de almocos e jantares com pratos tipicos da

regido, disponibilizando também a retirada no local, bem

como o delivery;
http://www.gcemg.org.br/
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2- Readlizagcdo de campeonato de e-sports com
premiacoes; e

3- Ac¢do entre amigos.

o EDUCAGAO FINANCEIRA:

1- Palestras, Webndrios, Mesas Redondas, Entrevistas com

alguém especialista no assunto; e

2- Dindmicas e projetos que estimulem a criatividade e a
pratica dos ensinamentos sobre uma boa gestdo de

recursos.

OBS: &ste guia traz EXEMPLOS de atividades, ndo sendo
obrigatoriamente necessdrio realiza-las. Os Capitulos tem
autonomia para desenvolver as atividades proprias e sdo

encorajados a inovar.
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Este guia foi elaborado com a finalidade de dar um norte aos
Hospitaleiros dos Capitulos da nossa instituicdo para auxilid-los na
execucdo dos trabalhos administrativos bem como na conclusdo da

campanha de exceléncia de seu cargo.

Reforcamos que o Gabinete Estadual apoia e estd a disposicdo
para participar de qualquer atividade que for desenvolvida on-line,

bem como para sanar quaisquer duvidas dos projetos do Gabinete

Estadual.
Fraternalmente,
4// // :

exa acerda Victor Ryan Fonseca

Mestre Conselheiro Estadual Mestre Conselheiro Estadual Adj.
o E hog Yosh o
Pedro Jorge Tomas arabal Abdala Caio Costa Pereira
Secretdrio Geral Secretdrio de Projetos
http://www.gcemg.org.br/
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ANEXO 01:

e Modelo de previsdo orcamentdria (EXCEL DISPONIVEL
NO SITE DO GCEMQG):

Planejamento Or¢camentario

Capitulo XXXXXXXX
Data Inicial: Saturday, July 04, 2020
Data Final: Sunday, December 20, 2020
Descricao
TAXAS.

Tipo DESCRICAO VALOR QTD Receita Gasto Saldo
GASTO  |Iniciagbes R$ 209.00 5 R$ 1,04500 | R$ 1,045.00 R$ 0.00
GASTO  |Elevacdes R$ 156.75 7 R$ 1,097.25| R$2.142.25 R$ 0.00

TOTAL: H#REF! R$ 0.00
EVENTOS.

Tipo DESCRICAO OSERVAGAO QTD | Receita Gasto Saldo
RECEITA |RifaDia das Maes 1 R$ 90000 | R$ 18000 |R$ 72000
RECEITA | Almogo DelViolay 1 R$ 120000/ R$ 20000 | R$ 1.000.00
RECEITA |EventoIntalagdo dos Oficiais 1 R$ 120000 R$ 25000 [R$ 950.00

GASTO |Inscrigégo MC em Eventos CLODICEOD - R$ 285.00 -
- - TOTAL: R$ 2,385.00

DURANTE A GESTAO.

Tipo DESCRICAO OSERVAGCAO Receita Gasto Saldo
GASTO  |Gastos Gerals R$ 200.00
TOTAL: R$ 200.00

Previsédo de Receitas: R$ 5442.25

Previsao de Gastos: R$ 2.627.25

Saldo Final da Gestao: R$ 2.815.00

Nome
Tesoureiro
1 Nome A

Mestre Conselheiro

Nome
Presidente do Conselho Consultivo
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ANEXO 02:
¢ Modelo de Relatério de participagcdo em atividade:

Ao coordenador bom dia/tarde/noite,

O seguinte relatério tem por finalidade apresentar a NOME DA

ATIVIDADE realizada pelo Capitulo NOME € h° DO CAPITULO da Ordem

DeMolay.
Organizagdao:

DESCREVER COMO FOI PLANEJADA A ATIVIDADE, SE HOUVE

PARTICIPAGAO DE OUTROS CAPITULOS.

Sobre a atividade:

LOCAL, QUANTIDADE DE PRESENTES, DESCRIGAO DA ATIVIDADE,

VALORES (SE HOUVER)
Seguem, abaixo, as fotos da atividade:
ANEXAR FOTOS

Conclusdo:

O QUE FOI APRENDIDO? QUAL O BENEFICIO PARA O CAPITULO?

HOUVE LUCRO? PARECER DO PARTICIPANTE.
Termos em que, pede deferimento.
CIDADE/MG, DATA

NOME COMPLETO - CARGO - ID DEMOLAY

http://www.gcemg.org.br/
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ANEXO 03:

¢ Modelo de Relatério - Padrdo (Movimentacdo

financeira):
Relatorio Semestral da Tesouraria
Capitulo XXXXXXXXXXX
Data Inicial Thursaay, August 01, 2019
Saldo em Caixa - Inicio Gestdo R$ 600.00
Total Recebido até esta data RS 2.975 50
Total Gasto ate esta data -R$ 1.555.20
Total em Caixa ate esta data R$ 1.381.15
Data Saturday, December 07, 2019 e
[ Descricao l
Data Historico Entrada Saida Saldo
8/3/2019 Incentivo da Loja R$ 600.00 R 600.00
8/10/2019 _|Flores -R$ 3000 | R% 570.00
1/11/2019  |Jantar(instalag ao) =1 - -R$ 32085 | R% 249.14
8/2002019 | Taxa de iniciagdo R$ 50000 R3 749.14
8/31/2019 |Jantar iniciagdo -R$ 45934 | R$ 28980
8/3172019 | Cozinheira -R$ 24000 | R$ 49.80
8/31/2019 |Contribulcao R 120.00 R3 169.80
8/31/2019 | Velas -R$ 2000 | R% 149.80
8/31/2019 |Tronco R$ 2450 R3 174.30
9/14/2019 | Velas -R3 1500 | RS 159.30
31/0%/2018 |Tronco R 17.10 RS 176.40
10/14/2019 |Incentivo da Loja R$ 800.00 R3 959.30
10/31/2019 | Tronco R$ 2205 R$ 98135
11/3/2019 |Engradado d= agua mineral -R$ 3000 R$ 929.30
11/162019 |Premio da Rifa -R$ 44000 | R$ 48930
11/16/2019 |Arrecadagao das rifas R$ 87500 R$ 1,364.30
31/11/2019 |Tronco R 1685 R? 1,381.15
R$ 1,381.15
R$ 1381.15
R$ 1381.15
R$ 1,381.15
R$ 1,381.15
R$ 1381.15
R$ 1381.15
R$ 1,381.15
R$ 1381.15
R$ 1,381.15
R$ 1.381.15
R$ 1.381.15
R$ 1,381.15
R$ 1381.15
R$ 1,381.15
R$ 138115
R$ 1,381.15
R$ 138115
Total: RS 1,381.15
Naome
Tesoureiro
Nome
Mestre Canselheiro
Nome
Escrivao
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