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GUIA DE REGULARIZAGAO - CAPITULO

Os processos de regularizacdo do Capitulo e de Conselho Consultivo foram
unificados num Unico pacote no SISDM. Com esta alteracdo, esperamos atingir 0s
seguintes resultados:

e Simplificar o processo para os Capitulos e Conselhos Consultivos, reduzindo inclusive
0s custos pela emisséo da taxa bancéria;

e Otimizar o fluxo de trabalho da Secretaria do Supremo Conselho, aumentando a
gualidade, reduzindo os erros, e reduzindo os custos;

e Melhoria no controle da regularidade das organizacoes.

Em caso de duvidas, consulte o seu Grande Conselho ou envie um e-mail para a

Grande Secretaria Nacional através do e-mail scdb@demolaybrasil.org.br.

Passo a Passo de Regularizagao Anual

Para agilizar o Pacote de Regularizacdo Anual do Capitulo, tenha em maos
antecipadamente as seguintes informacdes:
e Lista de DeMolays que serédo regularizados — no minimo 15 DeMolays.

e Lista de Consultores a serem regularizados — no minimo 3 Consultores, dos quais 1
deve ser o “Presidente do Conselho Consultivo”, 1 deve ser o “Consultor do Capitulo”
e os demais deveréao ser “Consultor(es)”.

e IMPORTANTE: Caso um ou mais Consultores ainda ndo tenha cadastro no SISDM,
sera necessario obter dele(s) as seguintes informacdes:

¥ Nome Completo:

v Data de Nascimento:

¥v" E-mail:

v Telefone: (DDD) NUmero

v" Endereco: Rua; Niumero; Complemento; Bairro; Cidade; Estado; CEP

v" Dados macobnicos: Numero de Cadastro, Data de Iniciacdo, Grau atual, Loja
Macodnica no qual € membro e poténcia, foto da ID magbnica em .png ou .jpg.

v Selecionar o Cargo: “Presidente” ou “Consultor da Organizagao” ou “Consultor”


mailto:scdb@demolaybrasil.org.br

1. Entrando no SISDM:

a. Entrar no sisdm — www.demolaybrasil.org.br e clicar no menu “SISDM”:
16 de Julho de 2020 DeMolay Intemational Memorial DeMatay Revista DeMolay n u B

s SCDB Alumni DeMolay Noticias Eventos Comunidade Contato SISDM DMLY

b. Preencher os campos “Usuario” e “Senha”, respectivamente com o numero da
Identidade DeMolay e a sua senha de acesso, e clicar no botdo “Fazer Login:

Fazer Login

Esqueci Minha Senha

car Regularidade

nscricées em Eventos Estaduais

atompanhantes, amigos e familiares

2 . Criando e Editando o Pacote de Regularizacdo Anual

c. No controle lateral esquerdo, clique no link “Pacotes”, e na sequéncia clique em
“‘Novo Pacote Capitulo”.

I. Selecione o estado no campo “Jurisdicdo” e o nome do Capitulo no
campo “Organizacao”, e clique no botao “Criar Pacote”.
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d. Ap0s clicado no botao “Criar Pacote”, ira aparecer uma janela informando o
numero do Pacote criado, e basta clicar no botéo “OK”:

e. A seguir, clicar no botao “Editar Pacote”:

DeMolay Brasil I o

Pacotes - Capitulo

f. Selecionar no campo “Adicionar Pacote” a opgao “Regularizagao Anual
(DeMolays e Consultores)” e clicar no botéao “Adicionar”:



Pacotes - Capitulo

Concluir Cancelar Voltar

Adicionar ao Pacote

ar

Regularizagio Anual (DeMolays e Consultores)

© Copyright DeMolay Brasil - SISDM

g. Neste momento, ir4 aparecer a seguinte janela para a regularizacéo:

Regularizacdo Anual periodo 15/03/2022

Jara prosseguir com a regularizagdo anual referente ao periodo 15/03/2022, € necessério informar a
o de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé terd a opcao de manutecdo dos membros
atuais, filiagao de membros e/ou cadastro de novos membros.

Lembre-se que é obrigatorio pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizac3o e um Consulter.

Cadastra CC




2. Registro do Endereco do Capitulo
a. Clique no botéao “Enderego”

Regularizagdo Anual

Regularizacao Anual periodo 15/03/2022

Atencdo: para prosseguir com a regularizacio anual referente ao periodo 15/03/2022, é necessario informar a
Regularizagdo de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé tera a opgdo de manutecdo dos membros
atuais, filiagdo de membros e/ou cadastro de novos membros.

Lembre-se gue & obrigatorio pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizacdo e um Consultor,

DeMolays Consultores Filiagdo CC

Cadastro CC Endereco Patrocinic

b. O endereco do Capitulo podera ser atualizado ou ndo, conforme o botdo “X” ou
o botao “Atualizar”.

Atualizacdo Cadastral

Atencdo: E imprescindivel atualizar o endereco de sua Organizacio, caso ndo tenha certeza se esta
correto, atualize apenas apos a confirmacio.

Importante! N3o sera possivel concluir este pacote sem realizar esta atualizacdo.

Email ooD Telefone

capitulolealdadedf@gmail.com 61 999624664

Endereco Mimero

Colénia Agricola Samambaia

Complemento Eairro

area Especial Vicente Pires

Cidade UF CEP

Vicente Pires DF - Distrito Federa ¢ 72000000

Atualizar




3. Regularizando os DeMolays
a. Clicar no botdo “DeMolays”:

Regularizacio Anual x

Reqgularizacdo Anual periodo 15/03/2022

Atenco: para prosseguir com a regularizacdo anual referente ao periodo 15/03/2022, é necessario informar a

Regularizacdo de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé tera a op¢do de manutecdo dos membros
atuais, filiacdo de membros e/ou cadastro de novos membros.

Lembre-se que é obrigatorio pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizacdo e um Consultor.

DeMolays Consultores Filiagdo CC

Cadastro CC Endereco Patrocinio

b. Clique no botédo “Buscar”:

Anuidade DeMolays

Jurisdicdo Organizacao

DF - Distr 5 Lealdade e Tolerancia




c. Para cada DeMolay a ser regularizado, altere manualmente a opgao “Irregular”
para “Regular”.

i. Os DeMolays que estao na opc¢ao “Inativo” ndo podem ser regularizados.
Eles somente sairao desta condi¢cao apds serem “Elevados ao Grau
DeMolay”.

il. Os Seniores DeMolay n&do aparecerao na listagem pois ndo podem ser
regularizados como DeMolay Ativo.

Anuidade DeMolays

Jurisdicao COrganizagdo

DF - Distr : Lealdade e Tolerancia Buscar

Nome
Arthur Padilha Rota Inativo

Athos Emanuel Rodrigues de Sousa +/ Irregular
Regular

Douglas Padilha Rota Inativo

Douglas Ramalho Batista Irregular

Eliseu Kadesh Rosa Assuncgdo Junior Irregular

Erik Ruan Alves Pita Irregular

Flavio Henrique Simplicio da Costa Inativo




d. Para concluir o procedimento, clicar no botao “Incluir”:

Anuidade DeMolays

Raphael Borges Torres Irregular

Rodrigo Aradjo Camélo de Oliveira Irregular

76000 Roosvelt Roberto Braga Feerreira Inative

67150 Rubens Rangel de Medeiros Filho Irregular
63683 Samuel Levi Melo de Sabino Irregular
59524 Vitor Matheus Sousa Silva Irregular

84159  Wagner Paulo Ribeiro Cardoso Inative

Cadigo de Autorizacao

/ Incluir Cancelar

e. Caso 15 DeMolays nao sejam regularizados, o sistema apontara a seguinte
mensagem e ndo ir4 concluir o processo de regularizacdo DeMolay. Obs: caso
seu capitulo ndo tenha a quantidade minima de membros € necessario solicitar
via ticket o cédigo de autorizacao para que consiga realizar o pacote:

Atencao

Sa0 necessarios pelo menos 15
DeMolays para se regularizar!

OK




f. Caso o processo tenha sido concluido com éxito, o sistema ira gerar a seguinte
mensagem, e basta clicar no botao “OK”.

Atencao

DeMolay(s) incluido(s)!

OK




4. Regularizando os Consultores ja cadastrados no SISDM vindo de outros Capitulos,
Priorados ou Cortes:

a. Clicar na opcao “Filiar CC”

Regularizagdo Anual

Regularizagao Anual periodo 15/03/2022

Atengdo: para prosseguir com a regularizagdo anual referente ao periodo 15/03/2022, é necessario informar a
Regularizacdo de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé terd a opgdo de manutecdo dos membros
atuais, filiagdo de membros e/ou cadastro de novos membros.

Lembre-se que € obrigatorio pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizacéo e um Consultor.

DeMolays Consultares Filiagdo CC

Cadastro CC Endereco Patrocinio

Anuidade DeMolays 2022 - (15)

b. Preencher o campo “Nome” ou o campo “ID” e clicar no botdo “Buscar”:

Filiagao de Consultor

Limpar




C.

d.

Clicar no nome encontrado:

Filiagdo de Consultor x

Mome (o}

6664 Buscar Limpar

ID Nome

6664 Zairo Moreira Nogueira Faria

Selecionar o cargo e clicar no botao “Incluir’

Filiacdo de Consultor x

Nome D

Zairo Moreira Nogueira Faria 6664

Jurisdicao Organizagao

DF - Distrito Federal : Lealdade e Tolerancia

<

Cargo

4»

Consultor

Incluir Cancelar

Repetir os passos anteriores até filiar todos os Consultores que estdo vindo de
outras organizacoes filiadas.



5. Cadastrando novos Consultores no SISDM
a. Clicar no botao “Cadastro CC”:

Regularizaio Anual

Regularizacdo Anual periodo 15/03/2022

Atencdo: para prosseguir com a regularizacao anual referente ao periodo 15/03/2022, € necessario informar a
Regularizagio de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé tera a opgdo de manutegio dos membros
atuais, filiagdo de membros efou cadastro de novos membros.

Lembre-se que & obrigatoria pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizagao e um Consultor.

DeMolays Consultores Filiagdo CC

Cadastro CC Endereco Patrodinio

Anuidade DeMolays 2022 - (15)

Filiacio de Consultor

1 - Zairo Moreira Nogueira Faria

b. Apoés preencher todos os campos do formulario, apertar no botéao “Incluir”

i. Dados do formuléario: "Nome Completo”, "Data de Nascimento", "E-mail",
"Telefone", "Endereco”, "N.°", "Complemento", "Bairro", "Cidade",
"Estado”, "CEP", "Cargo" e Dados Maconicos.

Cadastro de Consultor

selecione

Dados DeMolay
Jurisdicao Organizacao

DF - Distrito Federal = Lealdade e Tolerdncia
Cargo

Selecione

Dados Maconicos

Poténcia Rito Data Aprendiz Cadastro Magénico (1D)

Selecione b= Selecione DD/M M/ AAAA

Situagao Grau Arguivos (anexar CIM)

. ry .
Selecione Selecione Anexar CIM

/ Incluir Cancelar

c. Repetir os passos anteriores até cadastrar todos os novos Consultores.



6. Regularizando os Consultores ja cadastrados no Capitulo
a. Clicar no botao “Consultores”:

Regularizacio Anual X

Regularizacao Anual periodo 15/03/2022

Atengdo: para prosseguir com a regularizacdo anual referente ao periodo 15/03/2022, é necessario informar a
Regularizacdo de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé terd a opgdo de manutecdo dos membros
atuais, filiacdo de membros e/ou cadastro de novos membros.

Lembre-se que & obrigatdrio pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizacdo e um Consultor.

DeMolays Consultores Filiagdo CC

Cadastro CC Endereco Patrocinio

Anuidade DeMolays 2022 - (15)

Filiagdo de Consultor

1- Zairo Moreira Nogueira Faria

b. Para cada Consultor a ser regularizado, clique no botéao incluir:

Anuidade Consultores X

Para Prossequir, clique no bot3o incluir ao lado do nome do Consultor, atualize os dados se for
necessario e selecione o Cargo que o mesmo ocupara para o periodo selecionado.

20922  Aldo Monteiro Santos Incluir
16186 Antonio Cecilio Barboni Junior Incluir
461 Bruno Rocha Rabelo Incluir

57502 Carlos Alfredo da Silva Incluir



c. ApGs a atualizacdo dos dados, se for necessario, e inclusao de dados clique
em incluir novamente:

Anuidade Consultores

Lasa Lelanala

Cidade UF CEP

Brasilia DF - Distrito Federa ¥ 72225037

Dados DeMoalay
Cargo

Consultor da Organizacao

Dados Macbnicos

Poténcia Rito Data Aprendiz Cadastro Macdnico (1D}

Grande Loja (CMSB] : Rito Escocés Antigo e : 25/11/2017 4056

Situagdo Grau Arquivos (anexar CIM)

Regular — Aprendiz 3b23826fab750c16e0d41c31bdbs Visualizar

Incluir Cancelar

d. Importante observar o preenchimento dos cargos no Conselho Consultivo,
definindo 1 membro como “Presidente do Conselho Consultivo”, 1 membro
como “Consultor do Capitulo”, e os demais membros no cargo de “Consultor”.



7. Ultimos passos

a. No final do processo, 0 sistema ird apresentar os humeros da regularizacéo,
gue podem ser clicados e os registros podem ser alterados.

Regularizacio Anual

Regularizacao Anual periodo 15/03/2022

Atengdo: para prosseguir com a regularizagdo anual referente ao periodo 15/03/2022, é necesséario informar a
Regularizacio de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé tera a opcéo de manutecdo dos membros
atuais, filiagdo de membros e/ou cadastro de novos membros.

Lembre-se que é obrigatorio pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizacdo e um Consultor.

DeMolays Consultores Filiagdo CC
Cadastro CC Endereco Patrocinio

Anuidade DeMolays 2022 - (15)

Anuidade Consultares 2022 - (1) /

Filiacdo de Consultor

1 - Willem Wagner de Almeida Garcia
2 - Zairo Mareira Nogueira Faria

b. Para sair do sistema, basta apertar o botdo “X”

Regularizagdo Anual

Regularizacao Anual periodo 15/03/2022 /'

Atengdo: para prosseguir com a regularizagdo anual referente ao periodo 15/03/2022, é necessario informar a
Regularizacdo de DeMolays e Consultores, sendo que para Consultores vocé teréd a opgdo de manutecdo dos membros
atuais, filiagdo de membros efou cadastro de novos membros.

Lembre-se que é abrigatario pelo menos 15 DeMolays Ativos e 3 Consultores, sendo um Presidente do Conselho, um
Consultor da Organizacdo e um Consultor.

DeMolays Consultores Filiagdo CC

Cadastro CC Endereca Patrocinio

Anuidade DeMolays 2022 - (15)

Anuidade Consultores 2022 - (1)

Filiagdo de Consultor

1 - Willern Wagner de Almeida Garcia
2 - Zairo Moreira Nogueira Faria




c. Concluir o Pacote clicando no botido “Concluir”

Pacotes - Capitulo

Pacote Ndmero: 69289 Concluir Cancelar Woltar

Adicionar ao Pacote

Regularizacido Anual (DeMolays e Consultores) H

Regularizacdo Anual DeMolays e Consultores

© Copyright DeMolay Brasil - SISDM
Deserwrivida por Phral

d. Caso esteja tudo correto, clique no botédo “Sim’

Atencao

Vocé tem certeza que deseja
concluir este pacote?

Apds a conclusdo vocé ndo
podera alterar efou incluir
nenhuma informacéo.

Nao

e. Estando tudo correto o sistema ira mostrar que o pacote foi concluido com
sucesso.
I. O sistema ira verificar se pelo menos 15 DeMolays foram regularizados e
se pelo menos 3 Consultores foram cadastrados, com 1 “Presidente” e 1
“Consultor do Capitulo”.



8. Gerando o Boleto

e Verificar se o seu Estado possui este recurso.

e Ha vérios Estados que o pagamento é realizado por transferéncia bancéaria

diretamente para a conta do Grande Conselho.

a. Cliqgue no menu lateral “Pacotes”, seguido de “Consultar Pacotes”.

I. Vocé pode buscar o Pacote mais rapidamente preenchendo o campo
“Pacote” ou o campo “ID” (com o seu préprio ID).

DeMolay Brasil

Pacotes - Consulta

---------

DD/MM/AAAA

. a .
Selecione v Selecione

DD/MM/AAAA

a
v

Tipo

a
Selecione v Selecione

@

4>

Selecione

Copyright DeMolay Brasil - SISOM

b. Apos localizar o pacote, deve abrir o mesmo e verificar o contetdo, apoés clique
no botédo “Pagar” para gerar o boleto.

DeMolay Brasil

Alterar Status

Selecione

Conteudo do Pacote

Historico de Alteragoes

Anexar Comprovante

Pacotes - Consulta

Luiz Claudio Silva Lansky alterou o status

>

do pacote para Concluido - Organizag8o em 17/12/2017 22:35:16



c. Cligue no botao “Pagar com Boleto”, e o boleto sera gerado.

Forma de Pagamento

Pagar com

Cancelar

d. Cligue no botao “Abrir Boleto”.

F:agamentc@ecionado
Abrir Boleto

Cancelar




e. Ao retornar para o SISDM, o sistema apresentara a seguinte mensagem:

Atencao

Boleto gerado com sucasso!

OK

f.  Em alguns Estados, vocé pode alterar o campo “Alterar Status” para “Enviado
ao GCE” e clicar no botao “Alterar”.

Pacotes - Consulta
Pacote Mumero: 41051 Pagar Yoltar

Alterar Status

Enviado ao GCE :
Selecione

Enviado ao GCE ﬁ

U

Regularizacdo Anual DeMolays e Consultores

g. Clique no botao “OK”.

Atencao

Pacote alterado com sucesso.

oK
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